
 

  

Per prenotare una lezione:  

• Entrare nel sito della Facoltà di Economia  

• Cliccare su “Didattica -> Orari delle lezioni” 

 
  

• Cliccare su Cliccare su “Richiesta annullamento/ recupero lezioni “ 

 

  

• all’interno della suite Easy Academy si dovrà cliccare su “Autenticazione di Ateneo” e 

successivamente inserire le credenziali con cui si accede all’Area Riservata (P00 +matricola di 4 cifre o 

P0+matricola di 5 cifre e password)  

  

http://www.econ.univpm.it/node/18227#overlay-context=


 

Per prenotare una lezione:  

• cliccare su “Prenotazione spazi”  

  

• Selezionare la struttura in cui si intende prenotare la nuova lezione ed in particolare “AN Villarey” per 

le lezioni nella sede di Ancona e “SBT Via Mare Porto D’Ascoli” per le lezioni nella sede di San 

Benedetto  

  

  

  

  

• Inserire la data in cui si intende prenotare la lezione 



• verificare che la sede sia quella prescelta o eventualmente modificarla dal menù a tendina 

• cliccare sulla casella in corrispondenza dell’orario e dell’aula scelti 

• Cliccare su “Richiedi lezione”  

  

  



 
• Inserire l’insegnamento dal menù a tendina 

• I campi “aula” e “ora inizio” sono compilati secondo la casella in cui ci si era posizionati nella 

schermata precedente ( verificarli e se necessario modificarli scegliendo una delle opzioni nel menù 

a tendina  

• Modificare l’ora di fine lezione (automaticamente viene conteggiata come ora di fine lezione un’ora 

dopo l’orario di inizio)  

• Cliccare su “aggiungi”                                                                                               -8-  

  

• Cliccare su “inoltra richiesta”  

  

  



 
  

• Cliccare su “Ok” per inoltrare la richiesta al Nucleo Didattico per la conferma 

• Quado la prenotazione sarà confermata dal Nucleo Didattico il docente ne riceverà la notifica via 

mail 

  

  

  

Per annullare una lezione:  

• Seguire le istruzioni precedenti fino ad arrivare alla schermata sotto riportata   

• Inserire la data in cui volete annullare la lezione   

• Inserire la sede in cui è prenotata la lezione   

• posizionarsi con il cursore sulla prenotazione   

• cliccare sull’ icona raffigurante una rotellina   

• cliccare su “annulla prenotazione”  

  

  


